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A. Persiapan Awal ACCURATE5 dan e-Faktur 
 

1. Cek Build Version ACCURATE5 
 

- Buka ACCURATE5 Anda dari Start | All Programs | CPSSoft | ACCURATE5. 
 

- Klik Close (X) pada Welcome To ACCURATE. 
 

- Klik menu Help | About ACCURATE lalu pastikan build version yang digunakan minimal adalah 
1853. 

 

2. Setting Regional and Language pada Komputer 
 

- Start | Control Panel | Regional and Language. 
 

 

 
 
 

- Pastikan Format : Indonesia, Decimal Symbol : Tanda Koma, dan Digit Grouping Symbol : 

Tanda Titik. 

 

3. Membuka Database Sinchan 
 

- Buka ACCURATE5 dari Start | All Programs | CPSSoft | ACCURATE5. 
 

- Buka Database Sinchan yang ada di dalam folder Database Sinchan. 
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4. Setting Company Tax Information dan Taxation 
 

- Setting Company Tax Information dapat dibuka dari menu Setup | Company Info | Tax 
 

 
 

- Setting Taxation dapat dibuka dari menu Setup | Preferences | Taxation. 
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5. Memasukkan Jatah Nomor Seri Pajak 
 

- Klik menu List | Other | Tax Number. 
 

- Masukkan jatah nomor seri pajak yang didapatkan dari DJP. 
 

 
 

 

6. Membuat Kode Pajak atau Tax Code 
 

- Dari menu List | Other | Tax. 
 

- Masukkan kode pajak dan informasi PPN yang akan digunakan. 
 

 

 
 

 

7. Memastikan Customer Tax Type dan Vendor Tax Type. 
 

- Dari menu List | Vendor / Customer. 
 

- Doubleclick nama Vendor / Customer. 
 

- Cek pada tab Sales (Customer) atau Terms (Vendor). 
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Customer : 
 

 
 

 
         

Vendor : 
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8. Memastikan NIK Pada Jenis Customer Dengan Tax Number 000000000000000 
 

- Dari menu List | Customer. 
 

- Doubleclick nama Customer dengan Tax Number 000000000000000 
 

- Isi pada bagian NIK dengan nomor KTP dari customer 
 

 
 
 

9. Memastikan Tax Code Pada Barang / Item 

 

- Klik menu List | Item. 
 

- Doubleclick nama barang, lalu masuk ke tab Sales / Purchase. 
 

 -    Purchase Tax Code dan Sales Tax Code harus diisi. 
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B. Input Transaksi Pembelian dan Penjualan dengan PPN 
 
 
 
 

ILUSTRASI SOAL 
 
 

INFORMASI PERUSAHAAN 

 
Nama Perusahaan PT. Sinchan 

Alamat Perusahaan Jl. Pahlawan Bertopeng Blok Matahari No. 11 

Kioto, RT 01 RW 14 Jakarta 11440 

Tanggal Mulai / Tutup Buku (Cut Off) 31 Desember 2016 

Tahun Fiskal 2016 

Mata Uang (Default) Rupiah (IDR) 

No. Seri Faktur Pajak  

NPWP 99.999.999.9-999.000 

No. Pengukuhan PKP 99.999.999.9-999.000 

Tanggal PKP 01/12/2017 

Kode Cabang  

Jenis Usaha Perdagangan 

KLU SPT (Klasifikasi Lapangan Usaha) 51900 

Jatah Nomor Seri Pajak 900-17-00000001 s/d 900-17-00000050 
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Transaksi Pembelian PT. Sinchan Selama Bulan Desember 2017 
 

1. Pembelian Normal ( Exclude Tax ) 
 
Tanggal 

 
 

: 2 Desember 2017 

 Nama Supplier : Eka Putra Celluler 

 No. Form 
 
No. Faktur 

: 1000 
 
: PI/EPC/17/001 

 Nomor Seri Faktur Pajak : 010.900-17.00007651 

 Tanggal Faktur Pajak : 2 Desember 2017 

Berikut detail barang yang dibeli : 

 

Item Qty Unit Price Disc/unit Total 

Motorolla C330 10 Rp 1.000.000 0 Rp   10.000.000 

Nokia 3315 10 Rp 1.200.000 0 Rp   12.000.000 

Sub Total    Rp 22.000.000 

PPN 10%    Rp     2.200.000 

Total    Rp 24.200.000 
 
 

2. Pembelian Dengan Mendapatkan Diskon Per Item / B a rang 
 

Tanggal : 3 Desember 2017 
 

Nama Supplier : Mitra Perkasa 
 

No. Form : 1001 
 

No. Faktur : PI/MP/17/001 
 

Nomor Seri  Faktur Pajak : 010.700-17.00000078 
 

Tanggal Faktur Pajak : 3 Desember 2017 
 

Diskon untuk Motorolla T190 : Rp 200.000 / unit 
 

Diskon untuk Nokia 8310 Red : Rp 100.000 / unit 
 

Berikut detail barang yang di beli 
 
 

Item Qty Unit Price Disc/unit Total 

Motorolla T190 5 Rp. 1.200.000 Rp. 200.000 Rp. 5.000.000 

Nokia 8310 Red 5 Rp. 1.500.000 Rp. 100.000 Rp. 7.000.000 

Sub total    Rp. 12.000.000 

PPN 10%    Rp. 1.200.000 

Total    Rp. 13.200.000 
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3. Pembelian Dengan Mendapatkan Diskon Total (Invoice) 
 

Tanggal : 4 Desember 2017 
 

Nama Supplier : Mitra Perkasa 
 

No. Form : 1002 
 

No. Faktur : PI/MP/17/002 
 

Nomor Seri Faktur Pajak : 010.700-17.00000079 
 

Tanggal Faktur Pajak : 4 Desember 2017 
 

Diskon Total : Rp 500.000 
 

Berikut detail barang yang di beli 
 

 
 

Item Qty Unit Price Disc/unit Total 

Motorolla V 60 Series 5 Rp. 1.200.000 0 Rp.  6.000.000 

Nokia 3350 5 Rp. 1.500.000 0 Rp.  7.500.000 

Sub total   0 Rp.  13.500.000 

Diskon    Rp.  500.000 

Sub total Setelah Diskon    Rp.  13.000.000 

PPN 10%    Rp.  1.300.000 

Total    Rp. 14.300.000 
 

 

4. Pembelian Dengan Menggunakan Uang Muka ( Down Payment ) 
 

4.1 Pembuatan Pesanan Pembelian ( Purchase Order ) 
 

Tanggal : 5 Desember 2017 
 

Nama Supplier : Mitra Perkasa 
 

No. PO : PO/12-17/001 
 

Berikut detail barang yang di beli : 
 

 
 

Item Qty Unit Price Disc/unit Total 

Motorolla C330 5 Rp. 1.000.000 0             Rp. 5.000.000 

Sub total   0            Rp. 5.000.000 

PPN 10%                   Rp. 500.000 

Total            Rp. 5.500.000 
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4. 2 Menerima Tagihan Uang Muka ( Purchase Invoice [DP] ) 

 
Tanggal : 6 Desember 2017 

 

Nama Supplier : Mitra Perkasa 
 

No. Form : 1003 
 

No. Faktur : PI/MP/17/003 
 

Nomor Seri Faktur Pajak : 010.700-17.00000080 
 

Tanggal Faktur Pajak : 6 Desember 2017 
 
 

Item Qty Unit Price Disc/unit Total 

Uang Muka (Nama Barang) 1 Rp. 2.000.000 0 Rp. 2.000.000 

Sub total   0             Rp. 2.000.000 

PPN 10%    Rp. 200.000 

Total             Rp. 2.200.000 

 

 

4.3 Menerima Sisa Tagihan ( Potong Uang Muka ) 

 
Tanggal : 7 Desember 2017 

 

Nama Supplier : Mitra Perkasa 
 

No. Form : 1004 
 

No. Faktur : PI/MP/17/004 
 

Nomor Seri Faktur Pajak : 010.700-17.00000081 
 

Tanggal Faktur Pajak : 7 Desember 2017 
 

 
 

Item Qty Unit Price Disc/unit Total 

Motorolla C330 5 Rp. 1.000.000 0          Rp. 5.000.000 

Sub total   0        Rp. 5.000.000 

PPN 10%               Rp. 500.000 

Total Sebelum DP           Rp. 5.500.000 

Uang Muka (DP)            Rp. (2.200.000) 

Total           Rp. 3.300.000 
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5.   Pembelian Menggunakan Mata Uang Asing ( exp. USD ) 
 

Tanggal : 8 Desember 2017 
 

Nama Supplier : MOTOROLLA 
 

No. Form : 1005 
 

No. Faktur : PI/MLA/17/001 
 

Nomor Seri Faktur Pajak : 010.600-17.00000021 
 

Tanggal Faktur Pajak : 8 Desember 2017 
 

Rate Faktur : Rp 12.500 
 

Rate Fiskal : Rp 12.500 
 

 
Item Qty Unit Price Disc/unit Total 

Motorolla V 8088 Series 3 $ 1.300 0 $ 3.900 

Nokia 6610 2 $ 1.200 0 $ 2.400 

Sub total   0 $ 6.300 

PPN 10%    $ 630 

Total                        $ 6.930 
 
 

6. Retur Pembelian 
 

Tanggal 

 
 

: 9 Desember 2017 

 Nama Supplier : Eka Putra Celluler 

 No. Faktur yg diretur : PI/EPC/17/001 

 No. Retur 
 

Tanggal Faktur Pajak                                                                   

: 1000 

: 9 Desember 2017 

 
 Berikut detail barang yang diretur : 

 

 

Ite
m 

Qty Unit Price Disc/unit Total 

Motorolla C330 5 Rp. 1.000.000 0 Rp. 5.000.000 

Nokia 3315 5 Rp. 1.200.000 0 Rp. 6.000.000 

Sub total             Rp. 11.000.000 

PPN 10%               Rp. 1.100.000 

Total          Rp. 12.100.000 
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Check Point Pembelian 
 

- Buka menu Report | Index to Report | Tax Suppor Reports (Indonesian) | Daftar 

PPN/PPN BM Masukan. 

- Range tanggal dari 1 Desember sd 31 Desember 2017. 
 
 

 



Page 13 of 6 PT Ultima Tekno Solusindo 

Ultima Tekno Solusindo  

 

 
 

Transaksi Penjualan PT. Sinchan Selama Bulan Desember 2017 
 

 
1. Penjualan Normal ( Exclude Tax ) 

 

Tanggal 
 

Nama Pelanggan 

 : 3 Desember 2017 
 

: Multi Phone Jaya 

No. Faktur  : 1000 

Nomor Seri Faktur Pajak  : 010.900-17.00000001 

Tanggal Faktur Pajak 
 

Berikut detail barang yang dijual 

 : 3 Desember 2017 

 

 

Item Qty Unit Price Disc Total 

Motorolla C330 5 Rp. 1.500.000 0                 Rp. 7.500.000 

Motorolla T190 5 Rp. 1.700.000 0 Rp. 8.500.000 

Sub total                Rp. 16.000.000 

PPN 10%                   Rp. 1.600.000 

Total             Rp. 17.600.000 
 

 

2. Penjualan Normal ( Include Tax ) 
 

Tanggal : 3 Desember 2017 
 

Nama Pelanggan : Mekar Sari Phone 
 

No. Faktur : 1001 
 

Nomor Seri Faktur Pajak : 010.900-17.00000002 
 

Tanggal Faktur Pajak : 3 Desember 2017 
 

 
 

Item Qty Unit Price Disc Total 

Nokia 3315 3 Rp. 1.000.000 0 Rp. 3.000.000 

Nokia 3350 2 Rp. 1.100.000 0 Rp. 2.200.000 

Sub total                 Rp. 5.200.000 

PPN 10%    Rp. 472.727 

Total              Rp. 5.200.000 
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3. Penjualan Dengan Memberikan Diskon Per Item / Barang 
 

Tanggal 
 

Nama Pelanggan 

 : 5 Desember 2017 
 

: PT. Emas Sentosa 

No. Faktur  : 1002 

Nomor Seri Faktur Pajak  : 010.900-17.00000003 

Tanggal Faktur Pajak 
 

Berikut detail barang yang dijual : 

 

 
 

: 5 Desember 2017 

 
Item Qty Unit Price Disc Total 

Motorolla C330 2 Rp. 1.500.000 Rp. 100.000 Rp. 2.800.000 

Motorolla V60 Series 2 Rp. 2.300.000 Rp. 300.000 Rp. 4.000.000 

Sub total              Rp. 6.800.000 

PPN 10%    Rp. 680.000 

Total           Rp. 7.480.000 
 
 

4. Penjualan Dengan Memberikan Diskon Total (Invoice) 
 

Tanggal 
 

Nama Pelanggan 

 : 5 Desember 2017 
 

: Mekar Sari Phone 

No. Faktur  : 1003 

Nomor Seri Faktur Pajak  : 010.900-17.00000004 

Tanggal Faktur Pajak 
 

Berikut detail barang yang dijual : 

 

 
 

: 5 Desember 2017 

 

 

Item Qty Unit Price Disc Total 

Nokia 3315 2 Rp. 1.000.000 0 Rp. 2.000.000 

Nokia 3350 2 Rp. 1.100.000 0 Rp. 2.200.000 

Sub total             Rp. 4.200.000 

Diskon   Rp. 200.000             Rp. 200.000
 200.00
0 

Sub Total setelah diskon             Rp. 4.000.000 

PPN 10%    Rp. 400.000 

Total           Rp. 4.400.000 
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5. Penjualan Dengan Menggunakan Uang Muka ( Down Payment ) 

 

5. 1 Pembuatan Pesanan Penjualan ( Sales Order ) 
 

Tanggal : 6 Desember 2017 
 

Nama Pelanggan : Cyber Phone Center 
 

No. SO : SO/SCN/12-17/001 
 

Dengan rincian barang sebagai berikut   : 
 

 
 

Item Qty Unit Price Disc Total 

Motorolla V 60 Series 2 Rp. 2.300.000  Rp. 4.600.000 

Nokia 8310 Red 2 Rp. 2.600.000  Rp. 5.200.000 

Sub total                  Rp. 9.800.000 

PPN 10%    Rp. 980.000 

Total                Rp. 10.780.000 

 
 

5. 2 Menerbitkan Tagihan Uang Muka ( Sales Invoice [DP] ) 
 

Tanggal : 6 Desember 2017 
 

No. Faktur Penjualan [DP] : 1004 
 

Nomor Seri Faktur Pajak : 010.900-17.00000005 
 

Tanggal Faktur Pajak : 6 Desember 2017 
 

 
 

Item Qty Unit Price Disc Total 

Uang Muka ( Nama Barang   ) 1 Rp. 5.000.000  Rp. 5.000.000 

Sub total                 Rp. 5.000.000 

PPN 10%    Rp. 500.000 

Total              Rp. 5.500.000 
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5. 3 Menerbitkan Sisa Tagihan ( Potong Uang Muka ) 
 

Tanggal : 7 Desember 2017 
 

No. Faktur Penjualan : 1005 
 

Nomor Seri Faktur Pajak : 010.900-17.00000006 
 

Tanggal Faktur Pajak : 7 Desember 2017 
 

 
Item Qty Unit Price Disc Total 

Motorolla V 60 Series 2 Rp. 2.300.000  Rp. 4.600.000 

Nokia 8310 Red 2 Rp. 2.600.000  Rp. 5.200.000 

Sub total              Rp. 9.800.000 

PPN 10%    Rp. 980.000 

Total Sebelum Di kurangi DP            Rp. 10.780.000 

Uang Muka (DP)    Rp. (5.500.000) 

Total Setelah di kurangi DP             Rp.  5.280.000 
 
 

6.   Penjualan Menggunakan Mata Uang Asing ( exp. USD ) 
 

Tanggal : 8 Desember 2017 
 

Nama Pelanggan : Surya Jaya Electric 
 

No Faktur : 1006 
 

Nomor Seri Faktur Pajak : 010.900-17.00000007 
 

Tanggal Faktur Pajak : 8 Desember 2017 
 

Rate Komersial : Rp. 14.000,- 
 

Rate Fiskal : Rp. 14.100,- 
 
 
 

Item Qty Unit Price Disc Total 

Motorolla V 60 Series 2 $ 165  $ 330 

Nokia 8310 Red 2 $ 185  $ 370 

Sub total    $ 700 

PPN 10%    $70 

Total    $770 
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7. Retur Penjualan  

 Tanggal Retur Penjualan : 9 Desember 2017 

 Nama Pelanggan : Multi Phone Jaya 

 Atas Faktur Penjualan Nomor 
 

No. Retur Penjualan 

: 1000 
 

: 1000 
 

 

Item Qty Unit Price Disc Total 

Motorolla C330 1 Rp. 1.500.000 0 Rp. 1.500.000 

Sub total                 Rp. 1.500.000 

PPN 10%    Rp. 150.000 

Total              Rp. 1.650.000 

 
 

8. Penjualan Kepada End User / Cash 

Tanggal 

 

 

: 9 Desember 2017 

 Nama Pelanggan : Cash IDR 

 No Faktur 

 

Nomor Seri Faktur Pajak 

: 1007 

 

: -  

 
( Kode dan NSFP dapat berupa No. Nota, Kode Nota atau ditentukan sendiri 
oleh PKP PE ) 
 

Tanggal Faktur Pajak                   : 9 Desember 2017 
 
 

Item Qty Unit Price Disc Total 

Motorolla C330 1 Rp. 1.500.000 0 Rp. 1.500.000 

Sub total                Rp. 1.500.000 

PPN 10%    Rp. 150.000 

Total             Rp. 1.650.000 
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9. Penjualan kepada End User / Cash 
 

Tanggal : 9 Desember 2017 
 

Nama Pelanggan : Cash IDR 
 

No Faktur : 1008 
 

Nomor Seri Faktur Pajak : -  
 

( Kode dan NSFP dapat berupa No. Nota, Kode Nota atau ditentukan 

sendiri oleh PKP PE ) 

Tanggal Faktur Pajak  : 9 Desember 2017  

Berikut detail barang yang di jual: 

 

 

Item Qty Unit Price Disc Total 

Nokia 3315 1 Rp. 1.000.000 0 Rp. 1.000.000 

Sub total                     Rp. 1.000.000 

PPN 10%    Rp. 100.000 

Total                  Rp. 1.100.000 

 

 

10. Penjualan kepada Customer NPWP : 000000000000000 
 

Tanggal : 28 Desember 2017 
 

Nama Pelanggan : Toko Aneka 
 

No Faktur : 1009 
 

Nomor Seri Faktur Pajak : 010.900-17.00000008 
 

Tanggal Faktur Pajak : 28 Desember 2017 
 
 

Item Qty Unit Price Disc Total 

Motorolla C330 1 Rp. 1.500.000 0 Rp. 1.500.000 

Sub total                Rp. 1.500.000 

PPN 10%    Rp. 150.000 

Total             Rp. 1.650.000 
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11. Penjualan kepada Customer NPWP : 000000000000000 
 

Tanggal : 30 Desember 2017 
 

Nama Pelanggan : Toko Makmur 
 

No Faktur : 1010 
 

Nomor Seri Faktur Pajak : 010.900-17.00000009 
 

Tanggal Faktur Pajak : 30 Desember 2017 
 
 

Item Qty Unit Price Disc Total 

Motorolla T190 1 Rp. 1.700.000 0 Rp. 1.700.000 

Sub total                Rp. 1.700.000 

PPN 10%    Rp. 170.000 

Total             Rp. 1.870.000 

 

 

12. Penjualan dengan DPP 10% (PPN 1 %) 
 

Tanggal : 30 Desember 2017 
 

Nama Pelanggan : Maju Jaya 
 

No Faktur : SI/SCN/12-17/012 
 

Nomor Seri Faktur Pajak : 010.900-17.00000010 
 

Tanggal Faktur Pajak : 30 Desember 2017 
 
 

Item Qty Unit Price Disc Total 

Jasa Expedisi 1 Rp. 500.000 0 Rp. 500.000 

Sub total                  Rp. 500.000 

PPN 10%    Rp.   5.000 

Total               Rp. 505.000 
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Check Point Penjualan 
 

- Buka menu Report | Index to Report | Tax Suppor Reports (Indonesian) | Daftar 

PPN/PPN BM Keluaran. 

- Range tanggal dari 1 Desember sd 31 Desember 2017. 
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C. Export dan Import CSV ke e-Faktur dari ACCURATE5 
 
 

Langkah – Langkah Export *.CSV dari ACCURATE5 
 

1. Export Data Master Lawan Transaksi, Barang, Data Transaksi Penjualan dan Pembelian. 

Caranya dari menu Report PPN / PPN BM (e-Faktur), Klik New kemudian tentungan 
periode yang akan dilaporkan. 

 

2. Pada Accurate 5 sudah difasilitasi fitur yang memudahkan user untuk dapat langsung 
mengexport lawan transaksi, barang, dan transaksi penjualan serta pembelian, caranya 

dengan mensetting spt pada gambar di bawah ini : 

 

 
 
 

3. Klik Export e-Faktur lalu pilih Pajak Keluaran dst lakukan langkah yang sama sd 

Retur Pajak Masukan. letakkan file CSV pada folder Database Sinchan yang ada 

pada Desktop. 
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Langkah – langkah Import *.CSV Ke e-Faktur 
 

 
1. Buka   folder   e-Faktur   Dummy   yang   sudah   dicopy   ke   Desktop,   lalu   

jalankan   file ETaxInvoice.exe (Application). 

2. Login dengan Username : Admin dan Password : 123. 
 

3. Buat dan koneksikan Database Sinchan seperti pada video tutorial. 
 

4. Rekam Jatah Nomor Seri Pajak yang didapat dari DJP dari menu Referensi, Referensi 

Nomor Faktur. 

 
 

5. Masukkan jatah nomor seri yang didapat dari DJP 
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6. Selanjutnya Import Data Faktur dari menu Faktur di e-Faktur. 
 

 
 

7. Ambil file CSV dari transaksi faktur pajak keluaran. 
 

 

 
 

 
 

8. Lakukan langkah yang sama untuk Pajak Masukan, Retur Pajak 

Keluaran dan Retur Pajak Masukan seperti pada video tutorial. 
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