
 

 

 

 

 

 

ACCURATE 4 QUICK START 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. DATA PERUSAHAAN YANG PERLU DIPERSIAPKAN 

 

Sebelum membuat database ACCURATE 4, data perusahaan yang perlu Anda siapkan adalah sbb : 

 Daftar Kas dan Bank beserta jumlahnya masing-masing. 

 Daftar Piutang dan Daftar Hutang. 

 Rekap Stok Barang Dagang yang meliputi kode barang, nama barang, tanggal dan kuantitas 

terakhir, harga jual per unit barang, dan harga beli terakhir per unit barang (jika ada). 

 Daftar Jasa yang Anda sediakan yang meliputi kode jasa, nama jasa dan nilai jual jasa tersebut. 

 

Catatan:  Setiap jenis barang / jasa harus memiliki satu kode, jika Anda belum memiliki kode barang / 

jasa maka Anda dapat membuat sendiri sesuai dengan kebutuhan Anda, dan pastikan antara kode barang 

dan kode jasa tidak ada yang sama. 

 

 

 

 

 



2. INSTALASI PROGRAM ACCURATE 4 Accounting Software  

 

 Masukkan CD ACCURATE 4 ke dalam CD-ROM dan double klik installer seperti terlihat di bawah ini :  

 

 

 

 

 Kemudian klik tombol next hingga finish. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



3. MEMBUAT DATABASE ACCURATE 4 BARU 

 

Program ACCURATE 4 Accounting Software yang telah terinstall dalam komputer , dapat kita aktifkan 

dengan cara: 

 Klik tombol Start - Programs/All Program – CPSSoft - ACCURATE 4, atau dapat juga mengklik icon 

ACCURATE 4 yang ada pada desktop komputer. 

 Pada tampilan Welcome To ACCURATE 4, klik tombol Create New Company (Buat Database Baru). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Langkah selanjutnya, perhatikan petunjuk gambar di bawah ini: 

 Pada tampilan window Create Database, klik Tombol Elipsis untuk browse alamat folder 

yang akan Anda gunakan sebagai lokasi penyimpanan database ACCURATE 4. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Setelah menentukan alamat folder yang akan digunakan sebagai lokasi penyimpanan 

dabatase, langkah selanjutnya ketikkan nama database ACCURATE 4 Anda pada kolom File 

Name. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 Setelah mengetikkan nama Database ACCURATE 4, langkah selanjutnya klik tombol 

CREATE, lalu klik tombol OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Tunggu beberapa saat sampai proses pembuatan Database baru selesai dilakukan. 

 

 



4. LOGIN DATABASE ACCURATE 4 

 

Setelah proses pembuatan database baru selesai dilakukan, secara otomatis ACCURATE 4 akan 

menampilkan window login untuk masuk ke dalam Database baru tersebut. Silahkan login dengan User 

Name : SUPERVISOR dan Password : SUPERVISOR. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. SETUP AWAL DATABASE MENGGUNAKAN BASIC SETUP. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



Basic Setup terdiri dari 7 tahap pengisian : 

 

1. Currency & Company Info (Mata Uang & Info Perusahaan) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Silahkan masukkan Informasi 

Perusahaan Anda dan Informasi 

Mata Uang yang Anda gunakan.  

 

Setelah itu klik tombol Next 

untuk melanjutkan ke menu 

setup berikutnya. 

 



2. Cash/Bank Information (Informasi Kas dan Bank) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Silahkan masukkan data Kas dan 

Bank beserta nilainya. Setelah selesai 

klik tombol Next untuk melanjutkan 

ke menu setup berikutnya. 

 



3. Customer Information (Informasi Pelanggan) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Silahkan masukkan data pelanggan (customer) berdasarkan Daftar Piutang Anda. Untuk mengisi jumlah 

piutang, klik tombol Opening Balance. Setelah selesai, klik tombol Next untuk melanjutkan ke menu 

setup berikutnya. 

 



4. Vendor Information (Informasi Pemasok/Supplier) 

Silahkan masukkan data pemasok (supplier) berdasarkan Darftar Hutang Anda. Cara pengisian tabel ini sama 

seperti pengisian informasi pelanggan (lihat poin 3). Setelah selesai, klik tombol Next untuk melanjutkan ke 

menu setup berikutnya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Inventory Cost Method (Penentuan Metode Harga Pokok Persediaan) 

Silahkan pilih metode pencatatan persediaan yang akan Anda gunakan dalam perhitungan Harga Pokok 

Persediaan. Setelah itu klik tombol Next untuk masuk ke menu setup berikutnya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



6. Item Information (Informasi Persediaan Barang) 

Silahkan masukkan informasi persediaan barang dagang berdasarkan Rekap Stok Barang Dagang Anda. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Jika satuan unit barang yang Anda miliki lebih dari satu jenis, Anda dapat melakukan setting multi 

unit dengan cara : 

 Isi kolom Unit 1 dengan satuan unit terkecil. 

 Kemudian klik tombol ellipsis untuk menampilkan form Additional Unit. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Setelah setting multi unit selesai dilakukan, silahkan klik tombol OK untuk menyimpan 

data Additional Unit. 

 Setelah seluruh pengisian informasi barang dagangan selesai, klik tombol Next untuk 

masuk ke setup berikutnya. 

 



7. Services Information (Informasi Jasa ) 

Silahkan masukkan informasi jasa Anda berdasarkan Daftar Jasa Anda. Setelah seluruh pengisian informasi 

jasa selesai, klik tombol Next untuk mengakhiri proses setup database ACCURATE 4. 

 

 

 

 

 

 

 

Setup Awal Database Selesai 

Kini Anda telah menyelesaikan Persiapan Database ACCURATE 4, klik tombol Finish untuk keluar dari 

tampilan Quick Setup. Database ACCURATE 4 telah siap untuk digunakan dalam penginputan transaksi 

berjalan. 

 

 

SELAMAT MENGGUNAKAN ACCURATE 4 

 


